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凤台县人民政府办公室
关于印发凤台县乡镇政府重大决策合法性

审查全覆盖工作实施方案的通知
凤政办秘〔2023〕23 号

各乡、镇人民政府，县政府各部门、各直属机构，有关单位：

经县政府同意，现将《凤台县乡镇政府重大决策合法性审查

全覆盖工作实施方案》印发给你们，请认真贯彻落实。

凤台县人民政府办公室

2023 年 6 月 25 日

（此件公开发布）
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凤台县乡镇政府重大决策合法性审查
全覆盖工作实施方案

为深入贯彻落实习近平法治思想和党的二十大精神，加快推

进基层法治建设进程，实现省、市、县、乡四级政府重大决策合

法性审查全覆盖，根据《安徽省人民政府关于印发安徽省开展法

治政府建设率先突破三年行动计划（2022—2024 年）的通知》

（皖政〔2022〕69 号）和《关于印发 〈推进乡镇（街道）决策

事项合法性审查全覆盖工作方案〉的通知》（淮府法领办〔2023〕

3 号）文件，结合我县实际，制定本实施方案。

一、总体要求

（一）指导思想。以习近平新时代中国特色社会主义思想为

指导，全面贯彻党中央关于法治乡村建设、加快基层治理体系和

治理能力现代化建设要求，坚持以法治建设为统领，深入推进基

层依法治理，完善乡镇法治政府建设体制机制，全面推进合法性

审查全覆盖建设，为实现乡村振兴、基层治理现代化提供法治保

障。

（二）工作目标。以加强乡镇决策事项合法性审查为着力点，
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构建市、县、乡（镇）决策事项全覆盖的合法性审查体系，严格

遵守《重大行政决策程序暂行条例》《安徽省重大行政决策程序

规定》《淮南市人民政府办公室关于全面推行行政规范性文件合

法性审核机制的实施意见》和《关于进一步规范重大行政决策工

作的通知》（凤府法领办〔2022〕12 号）等规定，坚持将合法

性审查作为乡镇重大行政决策、制定规范性文件、签订各类合同、

作出重大行政执法决定的必经程序，确保未经合法性审查或经审

查不合法的，不得提交决策机关集体审议或出台实施。2023 年 6

月底前，基本实现全县乡镇合法性审查全覆盖，构建起“横向到

边、纵向到底”的合法性审查工作格局；2023 年 9 月底前，实现

乡镇合法性审查工作标准化建设提质增效，全面提升乡镇各项工

作法治化水平。

二、主要举措

（一）明确合法性审查机构和人员。在机构设置上，各乡镇

党政办公室为乡镇合法性审查承办机构，负责统筹合法性审查工

作。在人员配备上，明确 1 名领导分管合法性审查工作，落实至

少 1 名党政办公室工作人员负责合法性审查工作，并可整合司法

所工作人员、公职律师、法律顾问等力量参与合法性审查，或通

过政府购买法律服务方式解决；审查人员力量薄弱的乡镇，可以

吸收基层法律服务工作者、通过法律职业资格考试或具有法律专
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业背景及村（社区）法律顾问等人员协助审查。县司法局为乡镇

合法性审查工作提供指导服务支撑。

（二）明确审查范围。应当进行合法性审查的事项主要包括

乡镇拟制定的行政规范性文件；乡镇提请县政府常务会议审议的

事项；涉及乡镇区域经济社会发展全局的行政决策事项；涉及重

大合作、招商引资、民商事等内容的协议；涉及乡镇职权范围内

的行政执法行为；其他可能引起重大社会影响需要进行合法性审

查的事项；乡镇在基层治理中的其他涉法事务等。特别是涉及公

民、法人和其他组织权利义务的重大决策事项，要做到合法性审

查全覆盖。县司法局提供乡镇合法性审查范围清单（参考）（详

见附件 2），各乡镇可根据审查范围清单明确本乡镇的合法性审

查范围，并以清单形式报送县司法局汇总。

（三）明确审查方式。在开展合法性审查时，可根据实际情

况采取书面审查、实地调查、召开座谈论证会，以及委托其他人

员或机构研究论证等方式进行，确保合法性审查质量。合法性审

查机构应严把合法性审查关口，对权限、程序、内容是否合法，

适用依据是否正确，是否符合法律、法规、规章及政策规定等方

面进行严格审查，确保应审必审。

（四）规范审查程序。行政规范性文件和其他有必要审查的

文件、重大行政决策、行政合同及其他涉法事务的合法性审查由
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承办机构提起。被审查事项的承办机构应当按照要求提供送审

稿、起草说明和有关材料，并保障必要的审查时间。送审材料不

齐全可能影响审查的，审查人员应当一次性告知承办机构在指定

期限内补齐相关材料。合法性审查机构应当组织审查力量围绕主

体、程序、内容等方面进行严格审查，对审查意见负责，坚决杜

绝重形式、轻内容、走过场现象。对专业性强、涉及面广、影响

群众切身利益的重大涉法事项，可以通过征求意见、听证论证、

专家咨询、听取法律顾问意见等方式提高审查质量。乡镇班子集

体讨论涉及合法性审查事项的议题时，应当安排合法性审查机构

负责人列席会议、发表意见。

三、组织保障

（一）抓好工作部署。合法性审查是法治政府建设的内在要

求，各乡镇要将合法性审查工作列入议事日程，成立领导小组，

确定专门合法性审查工作机构，结合本乡镇实际制定具体工作方

案，进一步完善工作制度、明确责任分工、细化具体措施，召开

专题会议进行安排部署，2023 年 6 月 30日前各乡镇将具体工作

方案报县依法行政领导小组办公室。乡镇合法性审查机构每年第

一季度向本级政府报送上年度合法性审查工作报告。

（二）强化支持保障。机构编制、财政等部门，要支持乡镇

合法性审查工作，指导加强合法性审查人员力量配备，加大政府
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购买法律服务财政保障力度。司法行政部门要加强对乡镇合法性

审查工作的督促检查和业务培训，指导建立健全合法性审查工作

制度。乡镇要加强合法性审查工作保障，配强合法性审查力量，

将合法性审查工作经费列入乡镇年度财政预算，配备必要的办公

场所和设备。

（三）落实工作责任。要充分认识推行乡镇合法性审查工作

的重要意义，构建严密的责任体系，强化责任传导，切实形成合

法性审查工作合力。乡镇要建立健全合法性审查体制和机制，构

建起确保实现全覆盖、应审必审、规范审查的长效机制。乡镇主

要负责人为合法性审查工作第一责任人，要经常听取合法性审查

工作情况的汇报，解决工作中存在的困难和问题，调度、督促好

合法性审查工作；分管领导是合法性审查的具体责任人，对合法

性审查及审查意见负责；其他班子成员和部门负责人对分管领域

和部门合法性审查工作具体负责；参与合法性审查工作的人员是

直接责任人，要对合法性审查工作直接负责。

（四）强化工作考核。合法性审查是法治政府建设的重要内

容，列入全县法治政府建设考核指标体系、列入每年法治督察内

容。各乡镇要扎实开展合法性审查工作，及时总结工作中的经验

和做法，确保工作成效。县委依法治县办、县司法局要加大指导、

督导、考核力度，对好的经验做法及时在全县推广。
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附件：1.乡镇合法性审查人员统计表

2.乡镇合法性审查目录清单

3.重大事项合法性审查意见表

4.行政规范性文件合法性审查流程图

5.重大行政决策合法性审查流程图

6.行政合同合法性审查流程图

7.关于《XX 事项》的合法性审查意见书
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附件 1

乡镇合法性审查人员统计表

填报单位： 报送时间：

分管领导 职 务 联系方式

实施机构 负责人 联系方式

合 法 性 审 查 人 员

序号 姓 名 性别 出生年月 职 务 法律背景 联系方式 备 注

备注：请各乡镇于 2023年 6月 30日前报送至县依法行政领导小组办公室（邮箱：1037695498@qq.com）

联系人：鲁彩铃 13013055786 邵敢 15751432396
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附件 2

乡镇合法性审查目录清

序
号

审查对
象

审查主要依据 审查主要内容
备
注

1 重大行
政决策

《重大行政决策
程序暂行条例》

《安徽省重大行
政决策程序规定》

《淮南市重大行
政决策程序规定》

1.决策主体是否合法；

2.决策事项是否符合法定
权限；

3.决策草案的形成是否履
行相关法定程序；

4.决策草案内容是否符合
有关法律、法规、规章和
政策的规定；

5.其他需要进行合法性审
查的内容。
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2

行政规
范性文
件及其
他文件

《国务院办公厅
关于全面推行行
政规范性文件合
法性审核机制的
指导意见》

《安徽省人民政
府办公厅关于全
面推行行政规范
性文件合法性审
核机制的实施意
见》

《淮南市行政机
关规范性文件制
定程序规定》

《淮南市人民政

府办公室关于全

面推行行政规范

性文件合法性审

核机制的实施意

见》

1.制定主体是否合法；

2.是否超越法定职权；

3.是否违反法定程序；

4.是否与法律、法规、规
章或上级政策文件相抵
触；

5.是否设定行政许可、行
政处罚、行政强制或违法
规定行政收费事项及其他
不得由规范性文件设定的
事项；

6.是否违法减损公民、法
人和其他组织合法权益或
增加其义务；

7.内容是否符合本乡镇实
际，制度设计是否科学合
理，是否具有可操作性；

8.其他需审查的事项。

3
行政、
民事合
同

《民法典》等法律
法规

1.合同订立主体是否适
格；

2.合同约定是否损害国
家、社会公共利益以及是
否侵犯第三方的合法权
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益；

3.合同内容是否显失公
平，约定的权利义务是否
明确、对等；

4.合同约定是否违反相关
法律、法规、规章的规定；

5.合同所涉事项是否能以
合同形式约定，是否损害
法定行政管理权限；

6.合同是否约定政府一方
享有基于公共利益需要或
维护法定权益需要可单方
变更、终止合同的权利；

7.合同约定是否违反公平
竞争的有关要求；

8.合同文字表述是否准
确、规范；

9.合同是否具备主要条
款，是否约定争议解决、
违约责任及保密、不可抗
力等条款；

10.其他事项需要进行合
法性审查的。

4 其他涉
法事务

各类行政法律法
规

1.事务主体是否合法；

2.事务是否履行相关法定
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程序；

3.事务内容是否违法及违
反上级政策；

4.其他需审查的事项。
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附件 3

重大事项合法性审查意见表

事项
名称

（完整填写重大事项的名称）

决
策
主
体

1.法律、法规、规
章、国家政策以及
上级文件等上位法
依据

法律、法规、规章：
1.
2.
政策文件（包括文件名、文号）：
1.
2.

2.决策事项权限
（职责）的依据

（属于本级政府决策权限的法律
法规具体条款或有关文件规定。明
显属于法定职权的，填写“法定职
权”）

3.涉及其他有关的
法律法规和政策规
定

（法律法规和政策规定的具体内
容，如不存在职责交叉，可填写“不
涉及”）

决
策
程
序

4.深入开展调查研
究、广泛听取意见
情况

（如实填写）

5.专家论证情况
（如实填写。如不需要开展专家论
证，可填写“不涉及”）

6.风险评估情况 （如实填写。如不需要开展风险评
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估，可填写“不涉及”）

7.集体研究情况
（如实填写）

8.是否应当依法举
行听证，以及听证
情况

（如实填写。如不需要开展听证，
可填写“不涉及”）

9.规范性文件是否
主动公开

（制定规范性文件的，填写该项。
其他事项填写“不涉及”）

10.规范性文件施
行日期是否在公开
之日起 30日后

（制定规范性文件的，填写该项。
其他事项填写“不涉及”）

11.相关法律、法规
规定的有关程序要
求

决
策
内
容

12.涉及合法性问
题的主要内容

1.（重点详细填写）
2.

13.行政许可、行政
处罚、行政强制、
行政征收的相关内
容

（如实填写。不涉及相关内容的，
可填写“不涉及”）

14.限制公民、法人
和其他组织的权利
或者增加公民、法
人和其他组织的义
务的相关内容

（如实填写。不涉及相关内容的，
可填写“不涉及”）

15.与其他现行政 （填写与其他相关文件的一致性
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策、文件的衔接情
况

情况，如“衔接一致”、“与《……》
不一致”）

16.是否存在其他
违反法律、法规和
政策规定的内容

（如实填写。不存在的可填写
“否”）

部门
审查
意见

（填写明确的意见，并签名）

经办人： 部门负责人：

备注 （表格中括号里的文字为填写说明，填写时应删除）
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附件 4

行政规范性文件合法性审查流程图
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附件 5

重大行政决策合法性审查流程图
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附件 6

行政合同合法性审查流程图
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附件 7

XX〔2023〕XX号

关于《XX事项》的合法性审查意见书

XX镇政府：

一、审查依据

二、审查事项

（一）决策主体：

（二）决策程序：

（三）决策内容：

三、审查意见

年 月 日


